QUY TRINH DE NGHI CAP GIAY PHEP
SU'DUNG TAN SO TREN DVC

1.010273. Cép gidy phép sir dung tan so va thiét bi vo tuyén dién doi véi mang
thong tin vo tuyén dién ndi bo (Mau 1g2)
Don cong - Danh cho cac thiét bi may bo dam cam tay (cong suat thap)

Yéu cau

- Co Tai khoan trén trang Dich vu cong Quac gia, ddng nhap bang USB ky sé clia cong ty

- Truong hgp chua ¢ tai khoan: phai tao tai khoan theo hudng dan dudi day

H6 so chuan bi

- (1) Cap gidy phép st dung tan s va thiét bi vo tuyén dién ddi véi mang thdng tin vo tuyén
dién ndi bd theo Mau 192 quy dinh tai Phu luc Il ctia Nghi dinh s6 63/2023/ND-CP; (01 scan
ban chinh, c6 ky so)

- (2) Ban sao hop phap hodc ban sao dién tir hop phap Can cudc cong dan hodc Gidy
chirng minh nhan dan hodc HO chiéu con thai han (dp dung déi vai ca nhan); Ban sao

hop phap hodc ban sao dién t&r hop phap Gidy chirng nhan dang ky hé kinh doanh (dp dung
d6i véi ho kinh doanh). (01 scan ban sao)

- (3) Tai liéu lién quan dén hd so dé nghi cap phép (Trong truong hop co quan cép gidy phép
can phai xac minh lai théng tin trong ban khai dé nghi cap phép dé an dinh tan s6 vo tuyén
dién va cap gidy phép) theo quy dinh tai khoadn 4 Diéu 4 Nghi dinh s6 63/2023/ND-CP. (Néu
dugc yéu cau bo sung) (01 scan ban sao cong chiing)

Thoi han giai quyét

Ké tirngay nhan day da hé so, hop lé
- Truc tiép: 28 Ngay

- Truc tuyén: 28 Ngay

- Dich vu buu chinh: 28 Ngay
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PHAN 1
DANG NHAP/DANG Ki TAI KHOAN

TRUONG HOP PA €O TAI KHOAN: THUC HIEN DANG NHAP

Couc 1

- Truy cép vao cong dich vu cong qudc gia - Xéc thuc ddng nhap bang “USB ky s6 ". Trong
theo link: https://dangky.dichvucong.gov.vn/  truong hop cé nhiéu chimg thu trong USB,

- Chon “Tai khoan cap bai cong dich vu cong quoc  doanh nghiép thuc hién chon chimg thu va

gia danh cho Doanh nghiép/Té chirc” nhan “0K” dé xac nhan

- Luuy: Cam USB ky s6 va chay phan mém

VNPT-CA
v

v
/ &6 ica :U&:;-)NG quéc o \ / ,@ \

2 a Y
Két ndi, cung cip théng tin va dich vu cdng moi lie, moi ndi 'CONG DICH VUJ CONG QUOC GIA

Két néi, cung cdp théng tin va dich vu cdng mei lic, moi nai

Bang nhap

SmartCA Usb ky s8 Sim ky s8

Tai vé cong cu ky dién t trén Windows
& Mac OS tai day

THONG BAO TU HE THONG:

Khi ding nhép céc thdng tin cé nhan (Ho va tén, ngay sinh, gidi tinh, & dién

thoai,..) dudc déng bé tif VNelD sang Céng Dich vu céng Quéc gia dé phuc vu

gidi quy&t TTHC

\ / k Chua cd tai khoan? Bang ky /

DingjtikoinClngDICe X |+ \\
¢ ]

0 B ity gy diehconggown egeted\C

Bng ky

USE ky 58
m . X

- Bang xac thuc ma pin hién thi ban nhap ma ¢

. , n , - - . . n > YEPIN: ||

pin xac nhan USB ky s6 dé hoan thanh viéc st
d&ng nhap vao tai khodn Céng dich vu | a ]
cdng qudc gia (CDV)

Hodc

v CZntury



PHAN 1
DANG NHAP/DANG Ki TAI KHOAN

TRUONG HOP CHUA €O TAI KHOAN: THUC HIEN DANG NHAP

- Truy cép vao cong dich vu cong qudc gia
theo link: https://dangky.dichvucong.gov.vn/

- Chon “Pang ki"
\ 4

VR

Bang nhap

Tai vé cong cu ky dién t& trén Windows
& Mac OS tai day

Hudng dan ding nhap

K Chua cé tai khodnZDang k

CéNG DICH VU CONG QUOC GIA

Két néi, cung ¢ théng tin va dich vu céng moi lic, moi nai

SmartCA Usb ky s6 Sim ky s6

\

/

- Nhan “tai day” dé tai cong cu
ky dién t& (néu chua co)

v

/ Ping ky

USB ky s6

Windows & MacOS

tin cha chdng tdi.

Tai vé va cai dat cong cu ky dién tlr trén

B&ng cach nhap vao Bang ky, ban déng v
vdi Diéu khodn, Chinh séch chia sé théng

\

N 4

- Chon phuong thuc dang ky
chon “Doanh nghiép”

- Xac minh murc d6 cao (IAL3)
chon “USB ky so" v

4 . N
2
C6NG DICH VU CONG QUGC GIA

Két néi, cung cdp thong tin va dich vu cdng moi lic, moi nai

Pang ky

Vui long chon phudng thic dang ky
") Céng dén |®) Doanh nghiép
~) Ca quan nha nudc

Xéc minh mufc d6 cao (IAL3)

@ 5
k USBkyss | SIMkyss VNPT SmartCA /

- Chon Plugin chr ky s6 tuong ung véi

thiét bi may tinh dang st dung

v

@H SACH CAC PHAN MEM HO TRG \

N&i dung

VNPT-CA Plugin 12 phan mém bd sung tinh n3ng ky s cho céc Uing dung web.

1. Plugin chii ky s& danh cho Windows

File dinh kam
VNPT-CA_Plugin_Office_Setup_1.0.4.6.zip

2. Plugin chir ky s& danh cho Mac

File dinh kem:

\n VNPT-CA Plugin_mac0S_1.0.1.2.zip /

CZntury



PHAN 1
DANG NHAP/DANG Ki TAI KHOAN

TRUONG HOP CHUA €O TAI KHOAN: THUC HIEN DANG NHAP

- Cam USB ky so + Khai chay phan mém

VNPT-CA vUra tai

- Dong thoi quay vé trang “Dang ky”,

bam “Pang ky" v

/ Pang ky
USB ky s0

Tai vé va cai dat cong cu ky dién tir trén
Windows & MacOS tai day.

Bing céch nhap vao Bang ky, ban dong v
vdi Diéu khoan, Chinh sach chia sé théng
tin clia ching téi.

~

- Nhap ma pin
- B&m “Pang nhap”

v

/d/‘ kydichvicong.govvn)registerDVC

Béng ky

Kiém tra m3 PIN X

e Xéc nhdn mé PIN:

w3 ]

[ St dung ban phim do

S ||
\_

Hodc

~

/

- Sau khi nhan dang ky, hé théng hién thi

thong bao ctia USB ky s6 ban bam “0K"

v

Danh sach ching thy s

Chon chiing thu s6 cda ban

lssuer: NEWTEL-CA 2

Valid From: 4/25/2019 to 4/24/2020

Click here to view cerfificate properties

0K Cancel

\ L/

- Tai hé thdng CDV cong hién thi céc thong tin
cuia doanh nghiép duoc lay tir USB ky s6.

- Ban dién email va bam “DPang ky" dé
hoan thanh dang ky tai khoan.
v

/ S UONG DICTH VU kUNB\

Pang ky

CZntury



PHAN 2
NOP DON DANG KY

Sau khi dang ky/dang nhap => Trang chu “Dich vu cong”

- Chon “Dich vu cong truc tuyén”

«E(SNG DICH VU CONG QUOC GIA Pangkj || Dingnhap

Két ndi, cung cap théng tin va dich vu céng moi lic, moi ndi

)| Théngtinvadichvu Thanh todn truc tuyén  Phan &nh kién nghi  Dénh gid chat lugng phucvu  Hé trg

Nhip tir khod tim kiém Tim kiém nang cao Q

Dich vu céng lién théng: Khai sinh,
Khai tir

Tam ding céc hé théng thué dién tir Th tuc, céch thic déi, cap gidy phép l3i Cdng khai két qua tiép nhan, gidi quyét
dén 8 gid sang ngay 17/3 xe tif ngay 1/3 hé sd truc tuyén nop tir Céng Dich vu... 5
Ngay 13/03/2025 Ngay 04/03/2025 Ngay (

- Nhap vao 6 tim kiém (Mau 1g2) “Céap gidy phép st dung tan sé va thiét bi vo tuyén dién doi
v&i mang thdng tin vo tuyén dién ndi bo ”

- Bam “Tim kiém” va chon muc xuat hién
v

«E(‘SNG DICH VU CONG QUOC GIA | Ding ky | ‘ Déing nhap

Két néi, cung cdp thdng tin va dich vu céng moi Itc, moi nodi

Théng tin va dich vu  Thanh todn truc tuyén  Phdan &nh kién nghi  D&nh gid chéit Ilugng phucvu  Hb trg

Trang chd ~ Tim kiém 0

‘ Cap gidy phép sir dung tan s v thiét bi vé tuyén dién ddi véi mang théng tin vé tuyén di Q | Dich vu céng truc tuyén

Cé 1 két qua cho tir khéa " Cap gidy phép sif dung tan s va thiét bi vé tuyén dién doi vdi mang théng tin vé tuyd

diénndibdé " 0

(2] Cap gidy phép st dung tan s6 va thiét bi vé tuyén dién dai vdi mang théng tin vo tuyén dién ndi bd

N /
a N

Chon cd quan thuc hién

- Nhin bén phai cé 6
“Chon co quan thuc hiéen” P
- B4&m “Doéng y"

(®) Bb nganh

‘ B& Khoa hoc va Cong nghé v

v - / CZntury



Buoc 4

- B&m “Nop truc tuyén”
v

évé thiét bi vé tuyén dién déi Chan

dién ndi bd

(@) Bbngan

B6 Khoa ho|

g Hoa, guin Cau Gidy, thanh phé Ha Néi, Phuting
o

bi vé tuyén dién ddi vdi mang théng tin vé

uc Tan sd vé tuyén dién

1 Viét Nam

o

N&p truc tuyén

/

BG sung thong tin cda chi ho so
Sau khi hoan thién nhan “Tiép tuc”

- Tiép tuc
bam “Nop
truc tuyén”

>

4€ hanh chinh

phép st dung tan s va thiét bi vé tuyén dién dai véi mang théng tin vo tuyé)

n hodn thién ho so de nghi cap gidy phép st dung tan so va thiét bi vo tuyén dign doi vi mang thang tin vo tuyén dién noi o thej
Diéu 6 Nghi dinh s 63/2023/NB-CP va nop ho so'dén Trung tam Tan s6 vo tuyén dign khu vuc.

L0 ‘

ién

n hoan thién hd so dé nghi cap gidy phép st dung tan 55 va thiét bi vo tuyén dién doi véi mang thong tin vo tuyén dién noi bo thej
Diéu 6 Nghi dinh s 63/2023/NB-CP va nop hd so'den Trung tam Tan s6 vo tuyén dign khu viec. - Trung tam Tan s6 vo tuyén dier
h hop |& ctia 6 0. + Trudng hop ho so chua day du, chua ding quy dinh thi trong théi han 05 ngay lam viéc k& tir ngay nhan du
iyén dién khu vuc c6 trach nhiém thong béo, huéng dén cho to chirc, cé nhan dé ba sung, hoan thién h so. + Truang hop hd so d|
ITan s0 vo tuyén dién khu vuc cap gidy phép sir dung tan sd va thiét bi vo tuyén dién doi véi meng thong tin va tuyén dién noi bo h
13 1y do trong théi han 28 ngay ké tr ngay nhan dugc hd so day du, ding quy dinh. + Truang hap so lugng tan s6 vo tuyén dién cf

50 trong mot hd so'hodic vurot qua 100 tan so trong céc ho so duge giri trong vong 28 ngdy clia mot t6 chuc, cd nhan, Trung ta
(@ phép st dung tan so va thiét bi vo tuyén dién doi véi mang thong tin vo tuyén dién ndi bg hoge tir chdi cap gidy phép va

BG sung thong tin nguoi nop (Tén: Tén ngudi lién hé + S6 dién thoai+ Email)

- Luu y: Dién thoai lién hé: 1a s6 dién thoai st dung dé ti€p nhan tat ca thong tin lién quan
t&i viéc dang ki ho so; Dia chi chi ho so: dia chi nhan thu buu chinh)

v

/ Thing in i3 s Thinh piEn i s Thing tnbsung Nop i so \
Thén ingp

Tén 16 chic, & nhdn ndp b sa * I3 doanh nghigp / 56 CCCD Ngiy cip:

Vi Thi Bich Dugng Nh3p ma 56 doanh nghiép / CCCD / CM 22/12/2021 =]

Tinh/TP Quar/huyén Phudng/xd

Bia chi chi tiét

56 dién thosi ¢

the

THONG TIN CHU 1B 30

Ciing Ia ngué nip hé s

Tén ' chic. ¢ nhan 13 chi h s

Diachi chi b sd (chi tiét »3 phuing. huyén thi)

Nhip dia chl chis hé s

Théngin chi tiét

-

Email

duongwi02120@gmail.com

Sau khi hoan thién

b&m “Tiép tuc”

/

CZntury



PHAN 2
NOP DON DANG KY

Buoc 6
Tai 2 tai liéu da co:
(1) Ban khai théng tin chung va Ban khai thong s6é ky thuat (co chit ky s6)

(2) Ban sao giay chimng nhan dang ky kinh doanh
(3) Bo tick muc 3

ﬁén qidy t Loi ban Miugidyty  Dinhkém WN

- Ban khai théng tin chung va Ban khai théng s ky thuat, khai thac déi véi mang théng tin v6 wyén dién ndi bé theo Mau 192 quy dinh tai Phu luc Il cla 0

Nghi dinh s5 63/2023/NB-CP; (T8 chiic, c& nhén 3 dugc co quan 6 thim quyan c&p tai khoan dinh danh dién 1 khi nép hd sa d& nghi cap gidy phép qua hé
thang dich vu céng truc tyén thi khéng yéu cau ndp ban sao dién wr hop phap cac gidy 1& Can cudc cong dan hodc He cméu cdn mi:
nhén dang ky hé kinh doanh. Bai véi hd so ndp truc 1iép hodc qua dudng buu chinh: 18 chirc, ca nhan khéng phai nép

1 diém b khoan 3 Biéu 6 Nghi dinh 55 63/2023/ND-CP vé Can cudc cng dan hodc Glay chimg minh nhan dan hodc Gidy chu’ng nhén dang ky hd kinh doanh 1 Ban chinh o - o chon tép in
hode Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép khi co quan ¢dp gidy phép sir dung tan s& vo yén dién tra etu duge edc théng tin nay tai Co sd dir = doc
vé dan eu, Co s dir liéu qudc gia vé dang ky doanh nghiép. Thai diém &p dung cu thé quy dinh nay dugc céng bd ¢ong khai trén trang théng tin dién tir clia co S tép tin 25 MB
quan cép gidy phép s dung 13n s& vo\uyan dién).

(Click chudt véo dédy G& md Biéu m )

Kich thuéc t8i da cla

- Ban sao hop phap hoac ban sao dién tlr hop phap Cén cude ¢dng dan hoac Gidy chimg minh nhan dan hode Ho chiéu con théi han (ap dung dai véi ca e
nhany); Ban sao hop phap hodc ban sao dién wr hop phap Gidy ching nhan ding ky ho kinh deanh (dp dung déi véi hé kinh doanh). (T6 chie, cd nhan di dugc

cd quan cé tham quyén cap tai khoan dinh danh dién tir khi ngp hd so d& nghj cap gidy phép qua hé théng dich vu cng truc tuyén thi khong yéu cau nép ban

sao dién 1r hop phép cac gidy t& Can cudc cong dan hodc Ho chidu con thai han hodc ching nhan dang ky hé «doanh. D&i v6i hd so ndp truc Iiép 1 Ban sao & Chon tép tin
hodic qua duding buu chinh: t6 chic, ca nhan khong phai ndp tai lidu trong h s quy dinh tai khoan 2, diém b khoan 3 Diéu 6 Nghi dinh s& 63/2023/ND-CP vé
Can cudc cong dan hodc Gidy chiing minh nhan dan hodc Gidy chung nhan dang ky hd kinh doanh hoéc Gidy chung nhan dang ky doanh nghiép khi co quan
céip gidy phép sir dung tan s& v6 tuyén dién tra ciru dugc céc théng tin nay tai Co sé dif lidu qudc gia vé dén cu, Co s& dif liéu quéc gia vé dang ky doanh

higp. Thai diém ap dung cu thé quy dinh nay dugc cong bd cdng khai trén trang théng tin dién tir clia co quan cap gidy phép sir dung tan 58 v6 tuyén dién).

Kich thudc t8i da cla
téptin25MB

- Tai liéu lién quan dén hd sa dé nghj cép phép (Trong truéng hgp cd quan cap gidy phép can phai xdc minh lai théng tin trong ban khai dé nghi c&p Phép 1 Ban sao @ Chon tép tin

d& an dinh tan 8 vo tuyén dién va ca@p gidy phép) theo quy dinh tai khodn 4 Biéu 4 Nghi dinh s& 63/2023/ND-CP. Kich thudc 8 da cla
téptin 25 MB

Sau khi hoan thién
b&m “Tiép tu

+ Thém gidy t&

T

Hinh thirc nhan két qua: “Nhan két qua truc tuyén”; Thong tin phi, 1& phi: “Chuyén khoan"

- Tick “Toi chac chan rang cac thong tin khai bao trén Ia ding su that.
Nhap ma xac nhan => Bam “Nop hé so” v

Quy trinh: Gidy phép sir dung tan s va thigt bi v tuy&n dién di véi mang vién théng ding riéng st dung t2n s5 thude nghiép vu di déng mat st

o o o 0

Théngtin h s Thanh phin 16 so ‘Théng tin b3 sung Nép hB so
Hinh thire nhan két qua(*)
Nnn két qua tryc tuyén -
Théng tin phi, 1& phi
Loai B phi S&huong M 1 b Thanh 1 B bude Mo
Phi 1 0VND (Phi, & phi theo quy dinh) ~0VND Kndng Phi, 1€ ph theo quy dinh
Téng 0VND

Truc tuyén qua Céng DVC qudc gia (Payment Connect)

Chuyén khodn
Tryc 1idp tal don vi gidi quyét nb so

"T6i ChaC Chan Fang caf thong tin knar b&0 tran 13 diing Syt va aong ¥ chil trach nhigm trrsic phap 103t Ve 167 Kivai trén

MA xdc nhgn * OxHYs3 &

Sau khi hoan thién
b&m “Nép hé so”
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