QUY TRINH DE NGHI GIA HAN, CAP POl
GIAY PHEP SU'DUNG TAN SO TREN DVC

1.010274. Gia han gidy phép st dung tan sé va thiét bi vo tuyén dién déi véi mang
thong tin vo tuyén dién ndi bo
1.010278. Gia han gidy phép st dung tan sé va thiét bi vo tuyén dién déi véi mang
vién thong dung riéng str dung tan so thudc nghiép vu di ddong mat dat

Yéu cau

- Co Tai khoan trén trang Dich vu cong Qudc gia, dang nhap bang USB ky so clia cong ty

- Truong hop chua cé tai khoan: phai tao tai khoan theo hudng dan dudi day

- Ban khai thong tin chung va ban khai dé nghi cap doi, gia han gidy phép str dung tan sé
va thiét bi vo tuyén dién theo mau quy dinh tai Phu luc Il ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 63/2023/ND-CP. (01 ban chinh, co ky s cong ty)

Thoi han giai quyét

Ké tir ngay nhan day du hé so, hop lé
- Truc tiép: 28 Ngay

- Truc tuyén: 28 Ngay

- Dich vu buu chinh: 28 Ngay

CZntury
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PHAN 1
DANG NHAP/DANG Ki TAI KHOAN

TRUONG HOP DA €O TAI KHOAN: THUC HIEN DANG NHAP

- Truy cép vao cong dich vu cong qudc gia - Xac thuc dang nhap bang “USB ky s6 ”. Trong
theo link: https://dangky.dichvucong.gov.vn/  truong hop ¢6 nhiéu chimg thutrong USB,

- Chon “Tai khoan cap béi cong dich vu cong quoc doanh nghiép thuc hién chen chimg thu va

gia danh cho Doanh nghiép/To chiic” nhan “OK” dé€ xac nhan

- Luu y: Cadm USB ky s6 va chay phan mém

VNPT-CA
v

v
/ Concpicu :W;J&;NG quécaia \ / _&4 \

Ketn6i, cung ¢4 thong tin va dich ws céng me lic, moi ncf CONG DICH VU CONG QUOC GIA

Két néi, cung cdp théng tin va dich vu edng moi lte, moi nai

Pang nhap

SmartCA Usb ky s6 Sim ky s8

Tai vé cong cu ky dién td trén Windows
& Mac OS tai day

THONG BAO TU HE THONG:

Khi d3ng nh3p cc théng tin c& nhan (Ho va t&n, ngdy sinh, gidi tinh, s6 dién

thoai...) dugc déng bd tis VNelD sang Céng Dich vu céng Quéc gia dé phuc vu

gidi quyét TTHC

K / K Chua cé tai khodn? Dang ky /

Ding i hebn Chrg OVC g % | 4 \\
¢ ( p

08 ok dichvuconggovn fegist

Ding ky

USB s
m P X

- -Bénlg xécAthuc mélpin, hié”n thi ban\nhép.[né > ° N
pin xac nhan USB ky s6 dé hoan thanh viéc it
o N N .. > Lo . Tt ||
dang nhap vao tai khoan Cong dich vu
cong quéc gia (CDV)

Hoic

v CZntury



PHAN 1
DANG NHAP/DANG Ki TAI KHOAN

TRUONG HOP CHUA €O TAI KHOAN: THUC HIEN DANG NHAP

- Truy cép vao cong dich vu cong qudc gia
theo link: https://dangky.dichvucong.gov.vn/

- Chon “Pang ki"
v

: 8

Dang nhép

Tai vé céng cu ky dién tf trén Windows
& Mac OS tai day

Hudng dan d3ng nhap

\ Chua c6 tai khoan?|Dang ky

CGNG DICH VU CONG QUOC GIA

Két néi, cung cip théng tin va dich wu cdng mai Idic, moi ndi

SmartCA Usb ky s6 Sim ky s8

~

- Nhan “tai day” dé tai cong cu
ky dién t& (néu chua co)

v

/ Pang ky

USB ky so

Windows & MacOS

tin cha ching toi.

Tai vé va cai dit cong cu ky dién tr trén

Bing cach nhap vao Diang ky, ban déng v
vdi Diéu khodn, Chinh sédch chia sé théng

\

N o

- Chon phuong thuc dang ky
chon “Doanh nghiép”

- Xac minh muc dé cao (IAL3)
chon "USB ky so" v

4 : I
2
C(‘SNG DICH VU CONG QUGC GIA

Két néi, cung cdp théng tin v dich vu céng moi lic, moi ndi

Pang ky

Vui Idng chon phueng thie dang ky

() Céng dén |(® Doanh nghiép
) Co quan nha nudc

Xdc minh muc d8 cao (IAL3)

@ 5
k USBkysé | SIMkjsé VNPT SmartCA /

- Chon Plugin cht ky s6 tuong ung voi
thiét bi may tinh dang st dung

v

@H SACH CAC PHAN MEM HO TR \

N&i dung

VNPT-CA Plugin Ia phan mém b8 sung tinh ning ky s cho céc Uing dung web.

1. Plugin chif ky 6 danh cho Windows

File dinh kem
VNPT-CA _Plugin_Office_Setup_1.0.4.6.zip

2. Plugin chir ky s6 danh cho Mac

File dinh kém
VNPT-CA Plugin_mac0S_1.0.1.2.zip /

CZntury



PHAN 1
DANG NHAP/DANG Ki TAI KHOAN

TRUONG HOP CHUA €O TAI KHOAN: THUC HIEN DANG NHAP

- Cam USB ky so + Khai chay phan mém

VNPT-CA vUra tai

- Dong thdi quay vé trang “Dang ky”,

b&m “Dang ky"

v

-

Pang ky
USB ky sé

Tai vé va cai dat cdng cu ky dién tir trén
Windows & MacOS tai diy.

Bing céch nhap vao Dang ky, ban déng v
vdi Diéu khodn, Chinh séch chia sé théng
tin cda ching téi.

~

- Nhap ma pin
- B&m "Pang nhap”

v

/d/' dichvucong.gov./registerDVC

Dang ky

Kiém tra m3 PIN X

e Xéc nhan m PIN:

M3 PIN: ||

[ i dung ban phim 4o

il
\

Hoée

\

- Sau khi nhan dang ky, hé théng hién thi

théng bao cla USB ky s6 ban bam “0K"

v

Danh sach chiing thu s6

Chon chiing thu 56 cla ban

ssuer: NEWTEL-CA v2

Valid From: 4/25/2019 to 4/24/2020

Click here to view certificate properties

0K Cancel

\ 1/

- Tai hé théng CDV cong hién thi cac thong tin
culia doanh nghiép duoc 1ay tir USB ky s6.
- Ban dién email va bam “DPang ky" dé

hoan thanh dang ky tai khoan.
v

/ e NGO DITEH \L’kUNB\

/

Pang ky




PHAN 2
NOP DON GIA HAN

Sau khi dang ky/dang nhap => Trang chii “Dich vu cong”

- Chon “Dich vu cong truc tuyén”

A& 6NG DICH VU CONG QUOC GIA

Két ndi, cung cép thdng tin va dich vu céng moi lic, moi ndi

Dang ky | | Bing nhip

3 Théngtinvadichvu Thanh toadn truc tuyén  Phan anh kién nghi  Dénh gid chat ludng phucvu  Hb trg

Nhép tir khod tim kiém Tim kiém nang cao Q

= R 2. o0 —n Dich vu céng lién théng: Khai sinh,
Dich vu céng truc tuyén Dich vu céng truc tuyén cia Bang : . g — fl

Tam diing céc hé thng thué dién tir

. dén 8 gid sang ngay 17/3
Ngay 13/03/2025

Thi tuc, cich thic 8i, cap gidy phép lai

Céng khai két qua tiép nhan, gidi quyét
xe tif ngay 1/3 é

hé sd truc tuyén nép tir Céng Dich vu...

>

Ngay 04/03/2025 Ngay 05/12/2023

- Nhap vao 6 tim kiém

- “Gia han gidy phép st dung tan so va thiét bi vo tuyén dién déi véi mang vién thong
dung riéng str dung tan sb thudc nghiép vu di ddng mat dat” (Néu ban mudn gia han
thiét bi Repeater, Tram c6 dinh)

- “Gia han gidy phép st dung tan s6 va thiét bj vo tuyén dién doi vdi

mang thong tin v tuyén dién n6i bd” (Néu ban mudn gia han thiét bi may bo dam cam tay)
- Bam “Tim kiém” va chon muc xuat hién

ﬁrang chli > Dich vu cong truc tuyén = Tim kiém
Gia han gidy phép sl dung tan s6 va thiét bi vé tuyén dién déi vdin

- Nhin bén phai cé 6
“Chon co quan thuc hién”

~

2] Dang ky, cap bién s6 xe (thuc hié

Dich vu c6ng néi bt

Dich vu cong truc tuyén

[Z]  Gia han gidy phép sf dung tan sé va thiét bi vé tuyén dién déi vdi mang vién théng ding
riéng st dung tan sé thudc nghiép vu di déng mat dat

o

tai cap tinh)
2 DB Gidy phép l4i xe
[2) Cép dién mdi tU ludi dién ha &p

[Z] Thd tuc ching thuc ban sao tif ba

chinh gidy td, van ban do cd qua

t chiic cé thdm quyén cla Vi
Nam cap hodc chiing nhén

- Bam “Dong y"

v

thiét bl Vo tuyén d\él‘l Chon cd quan thitc hién
g st dung tan s6 thudc

¥ Binganh

B Théng tin va Truyén thing v
n thién hé s 68 nghi gia han gidy ohép

{héng ding rigng sif dung tén s

CZntury



GIA HAN

Buoc 4

- B&m “Nop truc tuyén”
v

(g tan sb va thiét bi vo tuyén dién
g dung riéng st dung tan so thude
fat

g Trung Hoa, quan Céu Gidy, thanh ph& Ha Néi, Phudng
5 Ha Noi

() Bonganh

B6 Théng tin va Truyén thong

Chon ¢d quan thuc hién

5 va thiét bi vé tuyén dién dai véi mang vién théng ‘

Xem ban dd

nghiép vu di déng

e hién: Cuc Tén s6 vo tuyén

Nop truc tuyén

)
Qg dan Viét Nam; Doanh

Luu y: Dién thoai lién hé:

BG sung thong tin clia chdi ho so

Sau khi hoan thién nhan “Tiép tuc”

- Tiép tuc
bam “Nop
truc tuyén”

>

Dich vy hanh chinh cong

B Théng tin va Truyén thong
HE THONG THONG TIN GIAI QUYET THU TYC HANH CHINH

@] Thituc hanh chinh  Dichvucéng ~ Tractuhéso  Phananhkiénnghi v Hoidap

Théng béo: Tir ngdy 01/7/2024, céng dan ndp ho so truc tuyén trén Céng Dich vu cong ctia BY Th
Trang cht > Tha tuc hanh chinh
Gia han gidy phép str dung tan s va thiét bj vo tuyén dién déi véi mang vién thor
riéng st dung tan s thudc nghiép vu di dong mat dat
1.010278

Mirc do 4

Trinh tu thuc hien
~Truéc khi hét han it nhat 30 ngay, t6 chirc, ca nhan hoan thién ho so dé nghi gia han gidy phép s dung tan s6 va thiét bj vo tuyén dién do}
thong diing riéng str dung tan s thuoe nghiép vu di dong mat dat theo quy dinh tai tai khoan 1 ieu 7 Nghi dinh s5 63/2023/ND-CP va nd
Tan s v tuyén dién.

- Cyc Tan 56 v6 tuyén dién tiép nhan, kiém tra tinh hop Ié cia 16 0. + Trudng hop ho so chura day dd, chua ddng quy dinh thi trong thdi hal
k& tir ngay nhan duoc hd so, Cuc Tan s6 vo tuyén dién c6 tréch nhiém thng béo, hudng dén cho t6 chitc, ¢ nhan dé b6 sung, hoan thién
1o so day dd, ding quy dinh, Cuc Tan s6 v tuyén dién gia han gidy phép st dung tan 6 va thit bi vo tuyén dién ddi véi mang vién thong
tan s6 thudc nghiép vy di déng mt déit hoac tir chdi cap gidy phép v néu 1 Iy do trong th han 28 ngay ké tir ngay nhan duge hd so day
+Truong hop s6 lugng tan s6 vo tuyén dién can phéi an dinh vugt qua 100 tan s6 trong mot hd so hoac vugt qué 100 tan s6 trong céc ho,
Qng 28 ngay clia mot 16 chiic, cd nhan, Cuc Tan s6 vo tuyén dién cap gidy phép sir dung tan 6 va thiet bi vo tuyén dién ddi véi mang viy
ung tan s6 thudc nghiép vu di dong mat dait hoac tir chdi cap giay phép va néu rd 1y dotrong thai han 03 thang

BG sung thong tin ngudi ndp (Tén: Tén ngudi lién hé + So dién thoai+ Email)

a so dién thoai str dung dé tiép nhan tat ca thong tin lién quan

t&i viéc dang ki ho so; Dia chi chii hé so: dia chi nhan thu buu chinh)

v

Thong tin ngudi nop

THONG TIN TAI KHOAN NOP HO SO

Tén t3i khodn dang nhap: @

ABC

9ién thoai cia tai khoan dang nhap: *

Tinh/thznh phé: *

Thanh phé H3i Phéng

9ia chi ciza tai khodn ndp hd so: *

thon 4

Ni dung yéu cau gid

56, ky hiéu, nga;

THONG TIN CHU HO SO

0 g 18 thang tin ca tai khosn nep ha

Tan £5 chin

R, 2anh nghiss 12

P ten 16 chite, oA nhAn, doanh nghigp 1A chil b <o

M link danh eiia chil kB S0 (R&1 13 cAng dAny: <

CCD Gy 13 ¢ nham

M3 dinh danh ca chis ho so (8 ehic, dosnh ng hiew: -

<68 i thani tien he

im ohl chil bt s -

N3P dia ehi chid b 5o (chi L x3/phudng, gudnshuy@n, nh/thank pho)

&c ndi dung yéu c3u gidi quyét.

M dinh danh tai khodn (céng dan): * @

$6CCCD (néu tai khon déng nhap 12 c4 nhan

Thu dien tir: =
ABC@gmail.com
Quén/huyen: *

Huyén CAt Hai

Ma dinh danh 13i khodn 16 chic, DN: * @

MST 16 chitc, doanh nghiép

m3 dinh danh (néu co)

ip ma dinh danh t8 chiic, c4 nhan [}
Phubng/xs:
x - Thi trén Cat Hai x -

Sau khi hoan thién
bam “Tiép tuc”

CZntury



PHAN 2
NOP DON GIA HAN

- Chon tép tin va tai:

- (1) Ban khai thong tin chung va Ban khai dé nghi cap gia han tan so (cé chit ky va
dong dau giap lai)

(24

Thanh phian h so Théng tin b8 sung

NGp hi
Thanh phan h so
STT Teéngidyto Loai b Mau gidy to

y B4n khai théng tin chung va ban khai d% nghi ¢dp ddi, gia han gidy phép sir dung tan s& va thigt bi vé tuyén dién theo mau quy dinh tai Phu luc Il ban hanh kém theo
Nghi dinh 53 63/2023/NB-CP.

Sau khi hoan thién
b&m “Tiép tuc”

o

o Dinh kem gidy tir a
a ® &
in 25

- Hinh thire nhén két qua: “Nhan két qua truc tuyén”; Thong tin phi, 1é phi: “Chuyén khoan”

- Tick “Toi chac chén rang cac thong tin khai béo trén Ia ding su that...."
- Nhap ma xac nhan => Bam “Nop ho so” v

/am; Gidy phép st dung tan s6 va thidt bi v tuyén dién d8i véi mang vién théng ding riéng sé dung t3n s thude nghiép vu di dong mét dat

Thang tin hd so

./

Thanh phin hd so Thang tin b3 sung

Hinh thirc nhan k&t qua()

Théng tin phi, Ié phi

Losila phi S5 luang 1e ph o £t bu Mot
Phi 0VNB (Phi,I& phi t dinh ovND Knéng Phi, & phitheo quy dinh
Téng

Chon hinh thirc thanh todn(*)

Chuyén knoan

Sau khi hoan thién

1BVVs3 &

b&m “Nop hé sa”

KHI GAP VAN DE TRONG QUA TRINH THUC HIEN HOAC CAN GIAI DAP, QUY KHACH VUI LONG LIEN HE CHUNG TOI
@) thekyjsc.vn R, 0919745666 @ 0919 745 666

~
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